
Hur ändrar/registrerar jag uppdrag/förtroendevalda? 
Logga in i medlemssystemet med bank-id 

Klicka i vänsterkolumnen på föreningsnamnet 

På ”startsidan” ser du en samlingsbild över olika grupper av förtroendeuppdrag, men här kan du inte 

ändra: 

 

För att underhålla/ändra/avsluta/lägga upp nya, så klickar du på fliken ”Roller i egen förening”. 

Tänk på att inte ”ta bort” en post, utan sätt stoppdatum för när uppdraget upphörde. Detta är viktigt 

då det skapar historik över vem som haft ett uppdrag och under vilken tid. Så att du i efterhand kan se 

start- och stoppdatum, dvs vem som haft uppdraget tidigare. 

Avsluta uppdrag 
Klicka på knappen ”Ändra” vid rätt namn och rätt roll/uppdrag, det som ska avslutas. 

 

 



 

Klicka på röda knappen ”Avsluta roll/uppdrag” 

 

Klicka på datumknappen och välj det datum då uppdraget avslutades och spara. 

Lägga till ny 
Från fliken ”Roller i egen förening” klicka på blå knappen ”Ny roll/uppdrag”. 

 

Klicka på knappen ”Medlemmar” i rutan: 

 



 

Dropp-listen ”Medlem” går att fälla ner för att välja medlem som ska läggas upp på uppdraget. Men 

enklare är att markera rutan och börja skriva namnet, t.ex. Elisabet Larsson, då bör hon dyka upp. 

I dropp-listen ”Roll/Uppdrag” kan du fälla ner (eller skriva) vilket uppdrag som personen ska ha. 

I datumfältet ”Från” klickar du på datumknappen och väljer rätt datum fr.om. när uppdraget starades. 

Visa avslutade 
Om du klickar på den orange knappen ”Visa avslutade” och scrollar ner under de aktiva, så ser du en 

lista på avslutade uppdrag: 

 


