
Manual för användning av Wagtail



2Manual - Wagtail Index

Index

3. Login
4. Startsida
9. Nyhetssida
15. Aktivitetssida
21. Sidfot



3Manual - Wagtail Login

1. Skriv in adress för din förening 
XX.bröstcancerförbundet.se/cms Där XX står för 
föreningensnamn. Detta ska ni ha fått skickat till er från 
förbundet. 

2. Logga in med användarnamn och lösenord
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Startsida
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1. För att editera startsidan klicka på “Sidor” och 
sedan “Bröstcancerföreningen XXX”

2. Nu landar du på en överblickssida där du ser vilka 
delar din föreningssida består av. Klicka på “Editera” 
för att editera startsidan.
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Främja styr vad som visas när man delar sidan på 
facebook/twitter
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1. Huvudrubrik - Förenings unika namn. Undvik att 
duplicera innehåll, det framgår av logotypen att 
er förening tillhör bröstcancerförbundet och är 
en bröstcancerförening.

2. Ingress - Kort intro/beskrivning av er förening. runt 
120 tecken är optimalt

3. Knapp som leder till kontaktsida
4. Utvald bild - Ladda upp bakgrundsbild av “ljus” 

karaktär med låg kontrast.
5. Utvalda artiklar - Den här modulen är till för att 

förklara fördelarna med er förening. Håll er gärna till 
uppdleningen 1. “Vi finns för att” 2. “Att bli medlem” 
3. “Aktiviteter.
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6. Moduler - Klicka på “välj en nyhet” för att lägga till 
en personlig berättelse. Detta innehållet är skapat 
hos förbundet och dvs. inget som ni måste skapa 
själva

7. Klicka på pilen och välj “publicera” och sedan 
“förhandsgranska”
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Nu bör din startsida se ut något i den här stilen
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Nyhetssida
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1. För att skapa en nyhet klicka på “Sidor” sedan 
“Nyhetsarkiv”

2. Här ser du alla nyheter som skapats. Klicka på 
“Lägg till undersida” 
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1. Titel - Kort och kärnfull rubruk som 
representerar innehållet.

2. Utvald bild - Bild visas i listor
3. Ingress - Samnfattning av artkelns innehåll
4. Författare
5. Innehåll - Tryck på bildikonen för att ladda upp 

bilder som ingår i artikeln
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Listvy ändrar utseendet på artiklar när de visas i 
listor. På själva artikelsidan ändras inte 
innehållet. Redigerar man listvy-rubriken på en 
nyhet, kommer nyheten ha sin orginaltitel, men i 
nyhetslistan kommer listvy-rubriken visas.

främja styr vad som visas när man delar artikeln 
på facebook/twitter
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5. Innehåll - Tryck på bildikonen för att ladda upp 
bilder som ska ingå i artikelns innehåll
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När du laddar upp bilder lägger du också in bildtexter som 
sedan visas under bilden.
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Såhär blev slutresultatet
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Aktivitetssida
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1. För att skapa aktiviteter klicka på “Sidor” och 
sedan på “Aktiviteter”

2. Här ser du alla aktiviteter som skapats. Klicka på 
“Lägg till undersida” 
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1. Titel - Beskriver aktiviteten
2. Utvald bild - syns bara på aktivitetssidan
3. Ingress - Beskriver och säljer in aktivitetn i korthet
4. Kalenderdatum - Hårdfakta om aktiviteten. Visa 

anmälningsformulär för att låta änvädaren anmäla 
sig direkt på sidan. Datum, Tid.

5. Kalenderinfo - Pris, Plats
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Listvy ändrar utseendet på artiklar när de visas i 
listor. På själva artikelsidan ändras inte 
innehållet. Redigerar man listvy-rubriken på en 
nyhet, kommer nyheten ha sin orginaltitel, men i 
nyhetslistan kommer listvy-rubriken visas.

Främja styr vad som visas när man delar 
aktiviteten på facebook/twitter
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6. Beskrivning av aktivitet
7. Publicera
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Såhär blev slutresultatet

GDPR
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Sidfot
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Här fyller ni i information som kommer visas i sidfoten på 
alla sidor. Har ni inte BG, PG och Swish så fyller ni inte i 
något och då kommer de fälten inte att visas. 
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Här fyller ni i information om ni finns på andra plattformar 
som facebook & instagram etc. Fyll i de sociala kanaler 
som ni använder.
Spara sedan när du är klar.
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Något i den här stilen borde nu startsidan se ut.


