
Lathund för innehållsarbete



Hej webbansvarig! 
Detta är en liten lathund som är tänkt som hjälp på vägen för dig som ska arbeta som 

webbansvarig och publicera innehåll på Bröstcancerföreningens webbsida. Här hittar du 

information om: 

• Vilka mallar som erbjuds och för vilket innehåll de är avsedda att användas

• Information och tips om hur du kan använda bilder för att berika innehållet

• Tips och råd om att skriva för webben



LATHUND FÖR INNEHÅLLSARBETE STARTSIDA SIDA: 3

Startsidan

• En kombinerad bild och text (ett anslag) som bör vara mjukt, 

välkomnande och återspegla er förenings karaktär. För att du som 

webbansvarig ska kunna återspegla er förenings unika karaktär ges 

möjlighet att jobba med ljus eller mörk bild, där textens läsbarhet 

anpassas i förhållande till vald bild. 

• Efter anslaget följer tre textpuffar som är tänkta att ge besökaren en 

bild av vad ni som förening kan erbjuda, vad som gör er unika och hur 

man blir medlem hos er. 

• Under puffarna listas er förenings senaste aktiviteter i en 

kalenderfunktion och därefter nyheter för att ge besökaren information 

om vad som aktuellt och på gång just nu.

 

• Efter aktiviteter och nyheter kommer innehåll som genererats från 

Bröstcancerförbundet och som inte behöver skapas av dig som 

redaktör.

• Ytterligare valbart innehåll på startsidan för dig som är redaktör är puffar 

(se markerat exempel), t.ex. till sidan “om bröstcancer” eller “få stöd” på 

Bröstcancerförbundets webbsida. Samt möjlighet att presentera t.ex. en 

berättelse

Startsidan är landningssidan för er föreningswebbsidor och är tänkt att ge 

besökaren en samlad bild av vad just er förening har att erbjuda. Den är 

uppdelad i följande sektioner: 

Puffar



LATHUND FÖR INNEHÅLLSARBETE AKTIVITETSIDA SIDA: 4

Aktivitetsida

En aktivitet bör ha följande innehåll:

• En kort och kärnfull rubrik som ska fånga besökarens intresse och 

beskriva aktiviteten i korthet. 

• En ingress där möjligheten ges att beskriva aktiviteten med en kortare, 

inledande text.

 

• Plats, datum och tid för aktiviteten.

• Utökad text med möjlighet att ge fördjupad information om aktiviteten. 

Aktivitetssidan är tänkt att användas för att publicera aktiviteter och 

kalenderhändelser som är aktuella inom er förening. Publicerade aktiviteter 

listas på startsidan och även på samlingssidan för samtliga aktiviteter. 



Artikelsida

• Olika rubriknivåer

• Punktlistor

• Faktarutor

LATHUND FÖR INNEHÅLLSARBETE ARTIKELSIDA SIDA: 5

Exempelsida De olika byggstenar 
som finns att jobba 
med

Artikelsidan är tänkt att användas för att publicera innehåll som är relaterat 

till ert föreningsarbete, tex hur ni arbetar, är organiserade, hur man kommer 

i kontakt med er eller blir medlem. För att göra innehållet tillgängligt och lätt 

att läsa för besökaren finns olika redaktionella stöd, som tex:

Observera! Tänk på att du som webbredaktör inte bör dubbelpublicera 

information som återfinns på Bröstcancerförbundet webbsidor - använd 

istället länkar för att guida besökaren till denna typ av innehåll. 



LATHUND FÖR INNEHÅLLSARBETE BILDER SIDA: 6

Bilder Bra exempel:

Dåliga exempel:

• På er föreningswebbsida kan två olika typer av bilder användas. Det 

är bilder som komplement till text, samt anslagsbilden som är tänkt 

att visa er förenings karaktär på startsidan. 

• Gemensamt för bilder på webben är att det bör vara av formatet jpg.

 

• När bilder ska användas för att komplettera text bör du som 

webbansvarig tänka på att bilden ska vara relevant och tillföra 

besökaren någonting. 

• Anslagsbilden på startsidan bör vara antingen ljus eller mörk för att 

göra ovanpåliggande text så läsbar som möjligt. 

• Tänk också på att anslagsbilden bör vara lugn med en relativt låg 

kontrast*. Se exempelbild till höger.

• Liggande bilder bör vara så nära förhållandet 16:9 som möjligt. 

Ståeende bilder 2:3, Se exempel nedan:

16

9

2

3

*Kontrast: Låg kontrast Hög kontrast



Ge dina texter tydliga rubriker

Punktlistor gör information överskådlig

Kursivera inte

Använd inte understrykningar

Använd faktarutor 

Använd bara relevanta bilder

Ingressen sammanfattar

Dela upp texten i kortare stycken

Använd mellanrubriker

Feta ord för att markera dem

LATHUND FÖR INNEHÅLLSARBETE ATT SKRIVA FÖR WEBBEN SIDA: 7

På webben måste rubriker kunna fungera på egen hand och 

vara tydliga. De bör också innehålla nyckelord som fångar 

läsarens intresse eller gör att texten placerar sig bra vid 

sökningar på Google och andra sökmotorer.

Kan du punkta upp delar av din text så ska du absolut göra 

det. Att lista saker är ett effektivt sätt att skriva för webben. 

Men det ska helst vara överskådliga punktlistor. Tre-fyra 

punkter är idealiskt.

I tidningar och böcker är det vanligt att använda kursivering 

för att markera, särskilja eller betona delar av texten. På 

webben blir dock kursiveringar ofta svårlästa på grund av 

skärmens låga upplösning.

Betona inte ord och meningar med understrykningar. På 

webben uppfattas understrykningar som länkar.

Siffror och statistik gör sig sällan bra i löpande text. Om du 

har möjlighet – se om du istället kan lyfta ut det och lägga i 

en faktaruta när du ska skriva för webben.

Ska du bildsätta texter så ska du alltså tänka på att bilderna 

ska vara relevanta och tillföra besökaren någonting.

Inledningen av en text är avgörande för att fånga besökarens 

intresse. I ingressen bör man ta med de viktigaste 

upplysningarna från resten av texten, av två orsaker: dels för 

att läsarna ska få veta något bara genom att läsa ingressen, 

dels för att visa vad som beskrivs utförligare för den som 

läser vidare.

För att ge besökaren så många möjligheter som möjligt att 

ta sig in i texten bör du skriva i korta stycken med 

blankrader emellan. Texten bör struktureras efter principen 

en tanke = punkt och en huvudtanke = nytt stycke. Då blir det 

lagom långa rader, luftigt och överskådligt. 

Mellanrubriker är ett av de bästa sätten att lyfta fram 

information och hjälper besökaren att hitta rätt i texten. 

Därför bör du gödsla din text med mellanrubriker. De ska 

också vara informativa precis som rubriker

Ett annat bra sätt att lyfta fram information är att markera 

vissa ord med fetstil. Det hjälper besökaren att hitta centrala 

ord och meningar i din text genom att fetmarkera dem.

Att skriva för webben - 11 tips och råd på vägen

Källor och möjlighet till fördjupning:

https://www.iis.se/lar-dig-mer/guider/hur-man-skriver-for-webben/

https://tidningenskriva.se/digitalt/skriva-for-webben-19-knep-for-att-na-ut/

https://www.funka.com/design-for-alla/tips-och-rad/aven-texter-behover-luft/

https://www.iis.se/lar-dig-mer/guider/hur-man-skriver-for-webben/
https://tidningenskriva.se/digitalt/skriva-for-webben-19-knep-for-att-na-ut/
https://www.funka.com/design-for-alla/tips-och-rad/aven-texter-behover-luft/


Lycka till med innehållsarbetet!


